1.ACCEDERE AL PANNELLO DI GESTIONE
Valido per: TUTTI tranne UTENTE DELLA COMUNITA'

Per gestire il sito ¢ sufficiente cliccare sulla voce LOGIN in alto a destra. Si aprira la pagina di
accesso come nell'esempio:

V‘I 7
PARROCCHIE: | = f
MONDOLFO ||
PONTE RIO || &

Comunita in Cammino Attivita Multimedia Archivio Contattaci

|

hd

Inserire le proprie credenziali Emmaus ID (e- Nome utente o indirizzo email
mail e password) e poi cliccare su LOGIN. =

Password

Ricordami

Si accedera alla bacheca di amministrazione
come nell'immagine successiva:

W &% \mieisiti @ Parrocchia Mondolfo I + Nuovo Ciao, Alessia Battisti [l
mpostazioni schermata ¥ Aiuto ¥
@ Bacheca Bacheca
Home o .
Pleass, set your own Google AP| key in Google Maps Easy plugin Settings! More info about Maps and AP keys you can find hera. [x]
A Articoli
o In sintesi . Bozza rapida
1 Media
B Pagine # 272 artico M 27 pagine Titolo
~ WordPress 4.8.3 con il tema mondolifo
¥ Commenti Che ti passa per la testa?
Calendars Akismel ha gid protetto questo sita da 80 commenti di spam,
Al momento non vi & nulla nella tua coda di spam
» Utent
$ Statistics Attivitd a
Pubblicati di recente
Eventi e Notizie su WordPress .
Oggi, 8:49 Tutti i Santi e Ottavario dei Fedeli Defunti
Oggi, 8:41 Presentazione dei catechisti alla comunita: 1 Partecipa al prossimo evento vicino a te. ¢
novembre 2017
s 1° WordP: - joved, 16 N
28 Ot, 20:03 Parrocchia della Beata Vergine Maria Ss. Rosario di b ¥ WordPress Mostup Arexzo - 18 gloved, 16

Novembre 2017

Fatima = Convocazione Consiglio Parrocchiale
Arezzo, Italy

28 Ott, 20:00 Parrocchia di Santa Giustina - Convocazione

Consiglio Parrocchiale #& WordCamp Milano sabato, 18 Nov, 2017
‘ aly
Veglia di preghiera in preparazione a Tutti i Santi C Ty
venerdl 27 ottobre & Mondolfo e
¥ WordCamp Rome venerdi, 15 Dic, 2017
Rome, Italy

Come si evince dall'immagine nella colonna a sinistra troviamo tutto c¢io di cui abbiamo bisogno per
gestire il sito.
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CREARE ARTICOLI
Valido per: PARROCO, DELEGATO, OPERATORE + ¢ OPERATORI (es. catechista)

Il sito ¢ formato da Pagine e da Articoli. Abbiamo scelto di utilizzare lo strumento Pagine per
sezioni informative statiche, mentre gli Articoli, piu versatili per appuntamenti periodici e
informazioni varie durante I’anno liturgico.

La gestione degli Articoli ¢ molto simile alla gestione delle Pagine, ma questi possono essere gestiti
con piu liberta. Infatti ¢ possibile crearli, modificarli e cancellarli.

Importante: Un Operatore puo creare e modificare propri Articoli, ma non pubblicarli (saranno
revisionati e approvati dal parroco o dal delegato). Non puo, inoltre, modificare Articoli scritti da
altri.

Dalla colonna nera a sinistra si trova la voce ARTICOLI (1); cliccandola si accede alla finestra
visibile nell’immagine.

Qui ¢ possibile CREARE un  Articolo cliccando su AGGIUNGI NUOVO (2):

yi

#% | mieisiti @& Parrocchia Mondolfo ¥ f Ciao, Alessia Battisti .

Impos v to ¥
Bacheca Articoh Aggiungi nuovo
A Articoli Please, set your own Google AP key in Google Maps Easy plugin Settings! More info about Maps and API keys you can find here. Q
Tutti gli articoli ‘
Tutti (284) | Miei (6) | Pubblicati (272) | Evidenziati (2) | Bozze (11) | In sospeso (1) | Contenuto cornerstone (0) Cerca articoll
Aggiungi nuovo - e v h AL UL
Categorie Azionidigruppo § Applica
Tag Tutte ledate 5  Tutte le categorie v Tuttii punteggi SEO + Tuttii punteggi di leggibilit+  Filtra
3] Media 284 element 1 dits > »
ekt Titolo Autore Categorie Tag [ ] Data L [ 2 Hits
Commenti Tuttii Santie Alessandro Appuntament —_ — Pubblicato 2 o ® 31
Ottavario dei Qorefa
Calendars Fedeli Defunti
Utenti
Statistics Presentazione dei  Alessandro Appuntament - - Pubblicato 1 L ] ® 28
catechisti alla 9orefa
comunita: 1
novembre 2017
Parrocchia della Fabio CPP Ponte Rio —_ — Pubblicato 2 [ ® 32

Beata Vergine Moschin 28/10/2017

Maria Qe DRnecarin

Si aprira una schermata come da immagine seguente:
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W, &% Imieisiti @ Parrocchia Mondolfo ¥ -/ Nuovo Ciao, Alessia Battisti |

R s Aggiungi nuovo articolo
A Articoli I Please, set your own @oogle APyfey in Google Maps Easy plugind€ttings! More info about Maps and API keys you can find here [

Tutti ghi articoll
Aggiungi nuovo ‘ AppPush -

Categorie

= Send a push notification when
ag this Articolo is published.

09 Media 1 Aggiungi media Visuale Testo

M Pagine paragrafo v B EE 6 = =EPRESH P Pubblica

a

¥ Commenti

Salva bozza Anteprima
Calendars ¥ Stato: Bozza Modifica

& Utenti ® Visibilita: Pubblico Modifica

@ Statistics il Pubblica subito Modifica

© Riduci men WP Statistics - Hits: 0

)/ Leggibilita: Da migliorare

y | SEO: Non disponibile

Pubblica

Contegglo parole: 0 -

Scrivere 1’articolo come in un normale documento di testo.

Nella sezione dove indicato 1 inserire il titolo dell’articolo, nel punto 2 il testo.

AGGIUNGERE IMMAGINI NEL ARTICOLO

E’ possibile aggiungere immagini e file audio MP3 all'interno dell'drticolo (siano esse gia presenti o
da caricare sul server, in questo caso basta trascinarle all'interno della finestra presente qui sotto).

NB: le immagini vengono automaticamente compresse dopo il caricamento, per una veloce
visualizzazione del sito. [’originale viene cancellato dal server.

Cliccare su AGGIUNGI MEDIA (3)

Si accede alla schermata della LIBRERIA di immagini (immagine seguente), dove possiamo
selezionare foto precedentemente caricate oppure caricarne di nuove, semplicemente trascinando
nuovi file in questa finestra.

Con I’'immagine selezionata impostare alcune caratteristiche nella sezione di destra:
- Allineamento
- Link a: file media (obbligatorio per una visualizzazione corretta delle immagini a tutto schermo)

- Dimensione

Infine cliccare su INSERISCI NELL’ARTICOLO
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Inserisci file
multimediale

Crea galleria
Crea playlist audio
Crea playlist video

Immagine in evidenza

Inserisci da URL

Inserisci file multimediale

Carica file Libreria media

Tutti gli elementime §  Tutte le date

Ricerca elementi me Descrizione

% % o o

WP Smush
6 ione-6

4 images reduced by 18,7
11-2017_2.pdf 11-2017.pdf KB (7.0%)

Image Size: 125,6 KB
Smush stats [+]

IMPOSTAZIONI VISUALIZZAZIONE

. ALLEGATI
ottavario_2017.p

Allineamento  Centro  #

Linka  File media v

http://www.parrocchiamo:
;'i V ‘ saluto-dell = =
- - comunita-g§- Dimensione | Media - 300 x 111 :
MISSIORARIA Ponterio-a-din- —l
- o Emanuele.m4
1 selezionati
Pulisci

Inserisci nell'articolo

IMPOSTAZIONI VISUALIZZAZIONE
ALLEGATI

Allineamento  Centro 4

Linka  File media =

http://www.parrocchiamol

Dimensione  Media - 300 x 111 =

Inserisci nell'articolo
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PUBBLICARE I’ARTICOLO

Prima di pubblicare importante ¢ scegliere la/e CATEGORIA/E. Ogni Articolo che andremo a
creare DEVE appartenere ad una o piu categorie gia create in precedenza alla consegna del sito, in
accordo con il Delegato o il Parroco. L'appartenenza ad una categoria o ad un'altra incide sulla
posizione dell'drticolo nel menu del sito. E' possibile associare I'4rticolo a piu categorie, cosi che
compaia sotto piu voci di menu.

) LB Noi due noi tutti-incontro per coppie Pubblica v

A Articoli Permalink: http://www.parrocchiamondolfo.it/due-tutti-incontro-coppie/ Modifica
Categorie v
Tutti gli articoli

) Aggiungi media Visuale

Aggiungi nuovo

Categorie Paragrafo v B I = £ 6 = = = L R EE

ag

Formato v
07 Media
Pagine Tag v
Commenti
Calendars Print Post Button a
Disable Print:

Utenti
Sabato 10 Giugno 2017 in parrocchia é stato organizzato quest

Statistics coppie.
Se non sei riuscito a partecipare o vuoi soffermarti su alc
proponiamo il video Guarda

nteressante incontro per le

i punti che ti hanno colpito ti

ci me

Conteggio parole: 34 Ultima modifica di Alessia Battisti il 21 giugno 2017 alle 18:08

Hit Statistics » O A

This feature temporarily disabled. Click hegffto see page stats.

Categorie A

Tutte le categorie Pil utilizzate

Audio )
o o ) In basso a destra  scorrendo troviamo
v Avvisi Rendi primario IMMAGINE IN EVIDENZA dove
Calendario pastorale impostare I'immagine che funzionera da

anteprima dell'drticolo. 1l flusso di lavoro ¢

CRTIpRp e lo stesso per l'aggiunta di una foto all'interno

Caritas parrocchiale dell’Articolo. Scegliere con cura I’immagine
Catechesi perché fungera da anteprima dell’articolo sia
. . sul sito stesso, sia sull’app cosi come sui
v Catechesi-adulti Primario social.
Catechesi-bambini
Immagine in evidenza A

+ Aggiungi una nuova categoria
Imposta immagine in evidenza
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NB: Possiamo visualizzare 1'Articolo in anteprima per vedere come risulta all'utente finale,
cliccando sul tasto ANTEPRIMA sulla destra.

NB2: Ora che abbiamo completato il nostro Articolo non ci rimane che pubblicarlo!

Solo il Parroco, i suoi Delegati e 1’Operatore + possono pubblicare, quindi se si € un utente con un
ruolo diverso, invece del tasto PUBBLICA si trovera il tasto INVIA PER REVISIONE, sulla
destra vicino ad “Anteprima”. In questo caso ¢ buona norma avvisare chi puo pubblicare.

Aggiung nuowo articolo

Pubblica A

Salva bozza Anteprima = =
§ Stato: Bozza Modifica

@ Visibilita: Pubblico Modifica

fiill Pubblica subito Modifica

WP Statistics - Hitsf 0

Leggibilita: Dgfmigliorare

';,/ SEQ: Non digponibile

= —

METTERE IN EVIDENZA GLI ARTICOLI Pubblica a

(SOIO Parroco e Delegato) Salva bozza Anteprima

Gli articoli desiderati rimangano in prima posizione anche se
altri vengono aggiunti successivamente.
® Visibilita: Pubblico

Nel box Pubblica ) Pubblico

. . eperess . . v| Metti icolo in evid
- Dove ¢ scritto visibilita : Pubblico cliccare su MODIFICA /1 etti questo articolo In evidenza

§ Stato: Bozza Modifica

ella pagina iniziale del sito
Protetto da password

- mettere la spunta su: Metti questo articolo in evidenza orivat
rivato

nella pagina iniziale del sito
OK | Annulla

- Confermare cliccando su ok >

Ricordarsi di cliccare sul tasto blu PUBBLICA/AGGIORNA

Importante ¢ togliere la spunta “Metti questo articolo in evidenza nella pagina iniziale del sito”
quando non ¢ piu necessaria.
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